
 

 

 

 

Puesto: Pasante en gestiones de comercio exterior. 

Área:  Gobierno y cumplimiento normativo. 

 

Requisitos: 

- Ser estudiante de entre cuarto y sexto semestre 
- Experiencia no necesaria 
- Disponibilidad en horario matutino (lunes a viernes de 9:00 a 14:00   preferentemente) 
 

Ofrecemos: 

• Zona de trabajo: Lomas de Virreyes (Fernando Alencastre) 
• Trabajo presencial 
• Sueldo según aptitudes 
• Prestaciones de ley 

 

Funciones principales 

• Revisión y análisis de documentación relacionada con exportaciones. 
• Control de información recibida mediante bases de datos. 
• Captura de solicitudes en la ventanilla única de comercio exterior 
• Seguimiento a la emisión de los trámites solicitados. 
• Preparación de envíos de documentación a diversos destinos de 

Latinoamérica. 
• Integración de expedientes de cada solicitud. 

 

 

Contacto: Lic. Itzel Arriaga.  

Tel / mail: 5552860070 iarriaga@clg-abogados.mx 
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